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ALLASPALYAZAT
ECSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Ko6z06s Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Hazipénztarak kezelése. Iktatas, iratkezeléssel
kapcsolatos feladatok. Hirdetmények, Kifliggesztések dokumentalasa. Hagyatékkal kapcsolatos
ligyintézés. Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok, jegyzékonyvek elkészitése.
Polgarmester és a jegyzd munkajaval kapcsolatos adminisztraciés feladatok elvégzése.
Valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasaban valo részvétel. Népesség- nyilvantartassal és a
kozponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatok teljes korti ellatasa.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat
Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ecs

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Ecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal: Ecs, Ravazd,
Tarjanpuszta, Veszprémvarsany, Bakonypéterd, Lazi Onkormanyzatok és koltségvetési
szerveinek gazdalkodasi és igazgatasi feladatait 1atja el. Az dllamigazgatasi ligyekben a jegyz6i
hataskorben tartoz6 eljarasok lefolytatasa. A jogallasra, az illetmény megallapitasra és a
juttatasokra vonatkozéan a kozszolgalati tisztvisel6krdl szd6lo 2011. évi CXCIX. torvény az
iranyado.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Erdeklédni: dr. Bertalanné J6zsa Judit jegyz6nél

Tel: 0620-320-6539

Email: ecs-jegyzo@ecsfalu.hu

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., érettségi, kozépfoki szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetd6i tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- palyakezd6 jelentkezését is varjuk

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint

- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintézéi)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.10. 00:00
A palyazat elbiralasanak moédja: személyes interju

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.01.22. 00:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www. ecsfalu.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.02.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.12.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



